
Prenota un 

corso

How To Video



How To Video

Collegati al seguente link

https://academy.kyoceradocument

solutions.it/

… per accedere al “Catalogo Corsi”

https://academy.kyoceradocumentsolutions.it/


1. Accedi al Catalogo Corsi

2. Clicca nella barra della ricerca e scrivi il

nome del corso che stai cercando (per

esempio, ‘KYOCERA Green Printing)’

3. Clicca su ‘Dettagli e Date’ nell’area

dedicata al corso ‘KYOCERA Green

Printing’

4. Vedrai specificati i ‘Dettagli e Date’ per

il corso selezionato
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5. Aggiungi i moduli/ eventi al

carrello cliccando sul pulsante

“Aggiungi al carrello”

6. In alto a sinistra, comparirà la

conferma che l’operazione è

avvenuta con successo
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7. Clicca sul carrello e visualizza la

pagina dedicata al contenuto

relativo
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Il carrello include le seguenti opzioni

8. Opzione ‘rimuovi’

9. Opzione ‘continua la prenotazione

10. Opzione ‘accedi per procedere’
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La pagina di accesso ti permette

di inserire le tue credenziali:

Completa il campo indirizzo email

11. Inserisci la password

12. Clicca su ‘dimenticato la 

password?’

13. Clicca su ’OK’ per procedere

con il processo di 

prenotazione
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Dopo aver effettuato l’accesso:

15.Opzione ‘Aggiungi/ rimuovi

partecipanti (in caso si abbiano

i diritti amministrativi per 

poterlo fare) 

16. La pagina “seleziona i

partecipanti” permette di 

assegnare il corso alle persone

selezionate, cliccando su ogni

partecipante

17.Clicca su “aggiorna

partecipanti” per procedere
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Opzioni carrello, dopo aver effettuato

l’accesso:

18. Opzione ‘Codice Voucher’ per 

inserire il tuo numero d’ordine o il

tuo codice voucher (i caso

fosse disponibile), se fornito

durante la prenotazione del tuo

training individuale

19. Leggi I Termini e Condizioni

20. Opzione “Continua lo shopping” 

21. Opzione “Conferma ordine”

How To Video

2120

19

18

20



Dopo aver confermato l’ordine, comparirà una pagina con i dettagli della prenotazione e sarà

visibile lo stato “Prenotato”.

22. Il processo di prenotazione è terminato. Puoi cliccare su “continua la prenotazione” per 

cercare altri corsi oppure su “il mio curriculum-inizia" per iniziare il corso.
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